
中国科学院自动化研究所 ARP信息管理与服务平台管理规范 

  

 

一、总则 

（一）、信息管理与服务平台的使用目的和功能。 

通过中国科学院资源规划（ARP）项目（二期）信息管理与服务平台的实施，

实现中科院科研管理活动的信息化管理。该平台以科研计划与执行管理为核心，

院所人力、资金、科研基础条件等资源配置及相关管理流程进行整合与优化，构

建有效的管理服务信息技术平台，进一步推进管理创新，不断提升管理工作水平

和效率，促进科技创新和人才培养效益的最大化，达到“信息资源共享化、工作

流程规范化、管理工作协同化、资源配置最优化、决策依据科学化”。 

  

（二）、信息管理与服务平台的构成。 

   根据 ARP项目的业务特点，分为：信息采集与管理、信息交换与传输、信

息处理与发布、信息共享与服务、系统管理 5 个模块。每个模块下，根据业务需

要，细分若干功能（或功能集合）。 

  

二、管理体制与职责 

（一）、信息管理与服务平台的服务对象。 

    信息管理与服务平台面向自动化所所领导、全体职工和各职能部门，根

据个人职务和职责范围的不同，提供不同维度和层面的信息查询、报表编制、数

据分析、决策支持等服务。 

  

（二）、信息管理与服务平台的维护人员及职责。 

    信息管理与服务平台由 ARP系统管理员负责日常维护，主要包括以下职

责： 

1、系统安装、升级； 

2、根据各业务部门提交的权限需求，向用户分配相应角色和权限； 

3、用户使用培训； 

4、系统故障排查和修复； 

  

（四）、个人在信息管理与服务平台中所能使用的权限的管理。 

1、需使用信息管理与服务平台的业务人员，根据自身职责和业务范围，填写《中

国科学院自动化研究所 ARP用户新增、变更、注销申请表》（附件 1），并由主

管所领导审批后交由系统管理员实施。 

2、各部门主管已默认拥有“部门业务主管”的角色，如需追加权限，请填写《中

国科学院自动化研究所 ARP用户新增、变更、注销申请表》（附件 1），并由主

管所领导审批后交由系统管理员实施。 

3、除所领导和部门负责人外，其余人员默认拥有“普通用户”角色，该角色对

应权限仅限查询个人信息、聘用合同信息、工资信息、领用资产信息等与个人相

关的信息，如需查询自身业务范围内的相关业务信息请参照本条 1处理。 

三、信息管理与服务平台的使用。 

请参见院 ARP 中心下发的《信息管理平台用户手册》 

四、安全与保密 



（一）、ARP系统管理员作为信息管理与服务平台的维护人员，具有最大的系统

权限，ARP系统管理员应严格自律，不得利用职务之便越权查询信息，并将所得

信息传播或用于获取个人利益。ARP协调人对 ARP系统管理员负有监督管理的责

任。 

  

（二）、用户只能查询被授权的内容，严禁利用各种技术手段越权使用信息管理

与服务平台查询不属于自身业务范围的信息。 

  

（三）、严禁在信息管理与服务平台录入涉密信息。 

  

（四）、严禁利用信息管理与服务平台散播不当言论。 

  

（五）、以上禁止行为如有违反将参照本单位相关行政处罚规定严肃处理。 

五、其他 

（一）、本规范自发布之日起执行。 

  

（二）、本规范由自动化所综合办公室负责解释。 

 


