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1.目的 

对新产品试制的全过程进行控制，确保试制过程符合规定的要求，保证设计和开发

的新产品满足顾客要求。 

2.适用范围 

适用于新产品试制阶段的全过程控制。本程序按 GJB9001B-2009 标准要求，用于军

品项目的管理和控制。 

3.职责分配 

3.1.项目负责人 

a) 批准新产品试制文件； 

b) 新产品试制过程中发现的问题进行分析和处理； 

c) 对试制结果的分析并制定必要的改进措施。 

3.2.试制接口负责人 

整理新产品试制文件提交项目组审核，新产品试制记录控制。 

3.3.试验人员 

    拟定新产品验证方案，对试制的新产品进行验证；配合需顾客验证的产品进行新产

品验证。 

3.4.重大项目处 

组织新产品试制工作，并将试制情况向管理者代表和项目负责人报告。 

4.工作程序 
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工艺方案评审

试制前准备状态检查

产品试制

试制产品检验

首件鉴定

试制过程评审

不合格品控制

试制过程改进
 

4.1.工艺方案评审 

4.1.1.重大项目处组织项目组对产品工艺方案进行评审，以确定产品工艺方案

的合理性、可行性、可操作性和可验证性。 

4.1.2.根据工艺方案评审的结果，填写《工艺评审报告》。评审报告应包括评

审时间、地点、参与评审人员、评审内容、评审情况综述、评审结论以及对不适宜

的工艺方案的改进措施。《工艺评审报告》由项目负责人批准。 

4.1.3.项目负责人对不适宜的工艺方案进行调整。 

4.1.4.由工艺方案评审结果引起的设计文件的更改，由项目按照《硬件设计和

开发控制程序》的要求实施。 

4.1.5.工艺方案评审结果及采取的措施由项目组保存，待产品设计定型后与其

他技术文件一共归档。 

4.2.试制前准备状态检查 

    新产品试制前，对产品的最终设计进行检查，通常采用的方法有：设计规则检查和

电路图版图一致性检查。保存试制前的准备状态检查的有关记录，以备查验。 

4.3.试制产品检验 

4.3.1.试制产品根据项目合同和顾客要求，由项目组拟定《检验纲要》。根据

检验纲要要求进行试制产品检验。检验纲要试验内容和试验强度应符合相应标准和

合同要求。项目组在检验过程中，做好检验记录，并根据试验情况出具《检验报告》。 
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4.3.2.在进行试制产品检验时，应注意： 

a) 拟采用的检验设备、仪器仪表是否已经检定，有无检定合格证明，是否在检定

有效期内； 

b) 设备的完好性检查：拟采用的设备的技术状态是否能满足产品的试验要求，设

备维护状态是否良好； 

c) 关键设备操作人员的能力和培训状态检查：相关检验人员是否经过考核具备相

应的能力并持有相应的上岗证书等。 

4.4.首件鉴定 

4.4.1.产品最终设计完成后，在生产（工艺）定型前试制的首批产品的鉴定试

验。已进行小批量生产的产品，如发生如下情况，重新进行鉴定： 

a) 设计图纸发生重大更改后生成的首批产品； 

b) 工艺规程发生重要更改后的首批产品； 

c) 产品更改代工厂后生成的首批产品； 

d) 合同指定进行的鉴定 

4.4.2.鉴定由项目组组织，在顾客指定的或有相关试验资质的实验室进行。并

保存鉴定试验记录。 

4.5.不合格品控制 

    新产品试制过程中发现的不合格品，应按照《不合格品控制程序》进行审理和处置。

因处置要求引起的对设计文件和工艺文件的更改执行《硬件设计和开发控制程序》的规

定。 

4.6.新产品试制后的评审 

4.6.1.新产品试制完成后，由项目组根据试制过程中发现的问题及质量检验结

果，编制《新产品试制报告》。《新产品试制报告》由项目负责人审核，报主管所领

导批准。 

4.6.2.根据《新产品试制报告》，由项目负责人对新产品的可行性进行评审。

评审的内容包括： 

a) 产品的质量和制造过程中的质量保证工作； 

b) 产品试制过程中出现的问题和不合格品的改进情况及效果； 

c) 产品是否达到交付军方要求进行的鉴定检验要求。 

4.6.3.评审结果形成书面文件，经项目负责人批准后实施。 

4.7.新产品试制后的改进 
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4.7.1.根据新产品试制的结果，判断是否开展相应的改进工作。改进工作由项

目组负责。改进完成后，根据需要重新进行全部或局部试制。 

4.7.2.新产品改进后，按照本程序 4.1-4.6的规定重新执行。新产品改进后的

效果由项目负责人进行验证。 

5.监视和测量 

5.1.监视 

结合实际工作，按照新产品试制控制程序，通过以下几个方面进行监视工作： 

a) 检查工艺方案评审情况，检查《工艺评审报告》中记录的问题是否采取了相应

措施； 

b) 是否进行试制前准备状态检查，是否保留检查记录； 

c) 检查首件鉴定情况，相关鉴定试验记录是否完备； 

d) 检查《新产品试制报告》是否完整归纳了产品试制情况，总结了产品试制问题，

是否完成可行性评审。 

6.相关/支持性文件 

《文件控制程序》 

《质量记录控制程序》 

《硬件设计和开发控制程序》 

《产品的监视和测量控制程序》 

《生产和服务提供过程控制程序》 

《不合格品控制程序》 

7.文件、记录的管理 

序号 文件记录名称 保管部门 备注 

1 设计更改申请单 重大项目处、项目负责人  

2 设计更改通知单 重大项目处、项目负责人  

3 工艺评审申请表 重大项目处、项目负责人  

4 工艺评审报告 重大项目处、项目负责人  

5 检验纲要 重大项目处、项目负责人  

6 新产品试制报告 重大项目处、项目负责人  
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设计更改申请单 
编号： 

项目名称  

项目负责人  更改申请人  

研制部门  

更改的原因  

更改的内容  

更改后预计 

影响分析 
 

建议参加评审的

单位及人员名单 
 

研制部门/课题

负责人意见 
签名（盖章）：            

年   月   日 

重大项目处 

意见 
签名（盖章）：            

年   月   日 

主管所领导 

意见 
签名（盖章）：            

年   月   日 



设计更改通知单                      文件编号：Q/CASIA-7-P04-T02             版本号 / 修改次数：B/00 

第 6页 / 共 14页 

设计更改通知单 
编号： 

项目名称  

更改原因  

更改评审负责人  更改评审时间  

原计划更改 

的内容 

 

更改的 

评审意见 更改评审负责人：            

年   月   日 

确定实施更改 

的内容 

 

项目负责人  日  期  

重大项目处  日  期  

备注 
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工艺评审申请表 
编号： 

项目名称  

项目负责人  申请人  

研制部门  

评审的内容  

技术文件目录  

建议参加评审的

单位及人员名单 
 

研制部门/课题

负责人意见 签名（盖章）：            

年   月   日 

重大项目处 

意见 
签名（盖章）：            

年   月   日 

主管所领导 

意见 签名（盖章）：            

年   月   日 
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工艺评审报告 
编号： 

项目名称  

评审负责人  

评审时间  评审地点  

评审主要 

的内容 

 

提供评审的技

术文件资料 

 

评审结论 

评审负责人：            

年   月   日 

备注 
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编  号  

页  码 共  页  第  页   

 

 

 

 

 

检验纲要 
（本纲要未经允许不得部分复制）  

 

 

 

 

产 品 名 称 :   

型 号 规 格 :   

检 验 类 别 :   

任 务 号 :   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中国科学院自动化研究所 

（检验专用章）
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编    制: 

 

 日期: 

 

审    核: 

 

 日期: 

 

批    准: 

 

 日期: 
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注 意 事 项  

 

 

⒈  检验纲要无“检验专用章”或检验单位公章无效。 

⒉  复制检验纲要未重新加盖“检验专用章”或检验单位公章无

效。  

⒊  检验纲要无编制、审核、批准人签章无效。 

⒋  检验纲要涂改无效。 
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修改记录 

修改次数 修改主要内容 修改人 审核人 批准人 

     

     

 

 

********型******产品检验刚要 

一、检验概况 

 

二、检验依据 

1.  

三、检验样品 

1．型号规格：  

2．封装形式（必要时）：  

3．质量等级：  

4．检验样品数：  

5．母体数： 

6．生产日期：     年  月（生产/检验批号：） 

7．抽样日期：     年  月  日 

8．检验样品分配及进度安排表：详见附表 1 

四、检验项目及技术要求 

    详见附表 2。 
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五、主要检验仪器、设备 

    详见附表 3。 

六、有关检验方案的说明 

 

须对下表所列有关情况进行规定和说明，原则上试验开始后不得

更改。 

序号 说明项目 本次试验方案 标准依据条款 

1 

抽样地点、方

式、母体剩余样

品存放情况 

  

2 

采用组合试验

或结构相识性

原理试验 

—— —— 

3 

抽取同批筛选

不合格品用于

试验 

  

4 
追加试验、备份

样品的规定 
  

5 
分包检验项目

及单位地点 
  

6 

特殊测试、试

验，特殊仪器、

夹具 

  

7 
共性缺项，随整

机考核项目 
  

8 
样品叠加试验

风险承担声明 
  

9 其  它   
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附表 1            检验样品分配及进度安排表 

组别/

序号 
检验项目 

LTPD

或 n(c) 

检  验 

样品数

（只） 

样品编号 
检验 

周期 
检验实施地点 

       

       

其它 

说明 
 

 

 

附表 2                检验项目及技术要求 

组别/ 

序号 

检验

项目 
技   术   要   求 

检  验 

样品数

（只） 

允许不

合格数

（只） 

仪器设备 

及型号 
备注 

  

方法：详细规范条款+引用标准条款； 

条件：具体测试、试验条件 

要求：具体清晰的判据 

    

       

       

       

 

 

 

附表 3               主要检验仪器、设备清单 

序号 名   称 型号、规格 计量有效期 

   201*.**.**～201*.**.** 

    

    

 

注：本次检验所使用仪器设备均在计量有效期内。 

——结束—— 

 

 


