
中国科学院自动化研究所科普工作制度

为了提高我所科普工作管理水平，强化管理机制，加强对科普工作的指导和协调，结合我所科普工作中的组织建设、队伍建设、科普设施管理等方面的实际情况，特制定以下科普工作管理制度。
1、 组织建设
研究所成立科普工作委员会，由分管所领导任组长，成员由实验室主要领导、机关部门领导组成，共同负责全所科普工作的指导工作，科技处下设科普工作办公室，具体负责全所科普工作的实施开展。
2、 制度建设
统一规范日常工作管理、奖励制度、科普活动管理等制度建设，明确科普工作团队的职责和任务。建立科普工作关发展规划、年度工作计划、活动实施方案、年度总结制度，科普工作活动形成的材料应及时整理归档。
3、 队伍建设
建立研究所科普工作队伍，形成包括院士、资深研究员、青年科研骨干、管理人员、青年志愿者的专业化科普工作团队。团队成员涵盖研究所大部分学科方向，团队规模稳步递增。组织科普工作团队深入大中小学、社区开展活动。
4、 科普设施
不断完善科普设施建设，实施科普资源共享，逐年建立规模适中、科技含量高、公众喜闻乐见的科普展厅，定期更换科普宣传内容，设计升级科普展览展示成果，制定科普宣传管理考核办法。
5、 科普活动
[bookmark: _GoBack]积极组织研究所科普工作团队在所内外开展内容丰富、形式多样的科学普及活动。筹划实施研究所“自动化之光”公众科学开放日活动，组织参加“全国科技周北京科技周主会场”、“全国科普日”、“中国科协夏季科学展”等国家级大型活动，打造自动化所科普工作品牌，扩大公众影响力。 
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