
毕业生就业派遣流程

毕业生 研究生部 用人单位 国科大就业办 国科大户籍办

阶
段

关注就业信息，准备就业
组织就业指导大会

（时间：9月下旬）

求职与双向选择

春季毕业生：10月-12月中旬

夏季毕业生：10月-次年6月中

旬
招聘信息见电子所务“就业

信息”栏目

请加入毕业生qq群，关注内

推和招聘信息
用人单位需要证明文件

配合毕业生开具相关文件

文件主要包括：就业推荐表、成

绩单、统分统招证明和品行鉴定
注：就业推荐表只有一份，可以
进行复印。原件只能交给最终签
约公司，是单位为毕业生申报户

口的必要材料

Yes

拿到offer，顺利毕业。确定

最终签约单位

No

毕业生凭单位接收函或就业推荐表回执
到研究生部领取就业协议书（三方协

议）

注：就业协议书只有一份，请严格按照

电子所务就业信息中的格式填写。

按照规定格式填写就业协议书中学生
信息。并且与公司达成条款约定。将

三方协议书交给公司

接收单位人事部门填写盖章

用人单位是否可以解

决户口？
Yes

同意三方协议内容，本人签字 单位所在地为京沪？

用人单位为毕业生申请当地

户口

将三方协议和落户所在地人事部门

的接收函交至研究生部

Yes

No
Yes

出国、升学（包括做博士

后）、自由职业、自主创业
建议申请出国同学的户口档案
按照二分处理，回国后不影响

手续办理

落实户档迁移地址。户档迁回生源地
者填写《二分申请表》和《户口迁回
生源地个人申请表》，拟出国的毕业
生另将国外院校或单位录取通知打印

或复印一份交至研究生部

春季毕业生：1月10日以前

夏季毕业生：6月15日以前
相关表格在研究所主页研究生教育栏

目以及电子所务通知中可以下载

Yes

研究生部上报就业方案

春季毕业生：1月下旬

夏季毕业生：6月下旬

办理离所手续，等待研究生部
通知领取《就业报到证》（派

遣证）

春季毕业生：1月31日以前

夏季毕业生：7月15日以前

就业办领取《就业报
到证》，落户北京的

接收函盖章

凭报到证上联（二
分需要出示个人申
请表）办理户口迁

移手续

持报到证上下联，户口迁移证
（如果没有迁户口到学校，可暂
缓办理）到研究生部办理离所手

续

户口在国科大

Yes

持报到证上联到户籍所在地办

理户口迁出手续

No

凭报到证、户口卡或户口
迁移证在有效期内到单位

报到

No

No
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