
研究生医药费管理暂行办法 

第一条 为加强研究生医药费管理,提高研究生医疗保障水平,根据北京市、

中国科学院大学有关规定，结合我所实际情况，特制定本管理办法。 

第二条 除一年级硕士生、直博生执行中国科学院大学有关医药费报销相关

制度外，自动化所按国家计划招收的全日制非定向研究生适用本管理办法报销医

药费。 

第三条 研究所设立研究生医疗保障金，用于研究生在学期 

间门（急）诊和住院费用的支出。研究生医疗保障金由研究所公共财政和研究生

导师的课题经费共同承担，双方分别为研究生支付 150 元/人年。 

第四条 研究生医疗保障金由所财务处进行统一管理，专款专用，年终核算，

结余资金滚存使用。如当年度结算超支，超支部分由所财政补足。研究生医疗保

障金可根据使用情况每三年调整一次筹措额度。 

第五条 研究生就医应前往北京大学第三医院、中关村医院（含保福寺社区

卫生站）、北京大学口腔医院（魏公村）及其他经过所医务室允许转诊的定点医

院进行诊治。 

第六条 研究生在学期间所发生的医药费用按下述标准予以报销： 

（一）门（急）诊费与住院费报销比例为 85%（仅报销公费医疗所发生的费

用，下同），门（急）诊最高支付额度为 1000 元/人年，住院费最高支付额度为

50,000 元/人年。 

（二）如情况特殊，病情严重，学生个人负担较重又确有经济困难时，可由

本人申请，经研究生部同意、医务室审核、主管所领导批准后，门诊报销额度最

高可调整至 20,000 元/人年，住院报销额度最高可调整至 100,000 元/人年，报

销比例仍为 85%。 

第七条 门（急）诊费报销须持医疗保险专用处方及明细单。门（急）诊费

报销时间为每月 10 号全天，遇节假日顺延至下一工作日。上年度发生的门（急）

诊费至迟应于次年 1 月 10 日前履行报销手续，逾期且无正当理由的不再予以办

理。 

第八条 持住院通知单（如需转院，则另持北医三院转院单）前往医务室领

取借款单，向财务处交纳借款金额的 10%作为押金后，方可办理住院借款手续。 

第九条 住院费报销应经医务室审核，报销时须持北京市住院收费专用收据

发票、住院费用结算单、住院费用明细单及出院诊断证明书。住院费用明细单应



加盖医院公费医疗办公室或医疗保险办公室专用章。 

第十条 遇夜间及节假日期间到定点医院就诊或收治住院的，研究生本人应

先行垫付医药费，报销时须提供急诊处方、诊断证明、加盖急诊章的医药费收据

及检查治疗费明细单。 

第十一条 门（急）诊、住院各项费用单据上的单位名称须统一填写为“中

国科学院自动化研究所”。 

第十二条本办法自印发之日起施行，由研究生部负责解释。原《中科院自动

化所研究生医疗费管理办法（修订）》（自发学字【2011】1 号）同时废止。  

 


